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Introduzione

Nel presente documento vengono illustrate le funzionalita presenti sulla piattaforma Parcella
Avvocato®.
L'accesso alla piattaforma pud essere effettuato mediante il sito www.parcellaavvocato.it oppure

tramite I'apposito pulsante presente in Consolle Avvocato®
Impostazioni anagrafica

Cliccando sull’icona 0 presente in alto a destra della videata & possibile accedere alla voce
‘Impostazioni’, i dati inseriti verranno utilizzati per la compilazione dei documenti.

Dati anagrafici

Impostazioni

Dati anagrafici
Ragione sociale SrUDIo LEaas Indiizzo:
citte Telefono:
Provincia: N .| cer
Codice fiscale: Partita ive:

Forma ghuridica:

Codici Aeco:

Se compilati, | campi Nome & Cognome, prendaranno il posto della denominazione nella Fattura Elstironica

Titolo onorifico Cellulare:
Nome Cognorme:
Iscrizioni REA
Ufficie: - - Numero Reg:
Capitale sociale: Sock Nessuna selezione

Stato liquidazione azienda Nonin lquidazion

Permette di impostare tutti i dati anagrafici (denominazione, indirizzo, ...) dell’avvocato o studio
legale.
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Impostazioni contabilita
Impostazioni
Logo
Dati contabili
Regire fiscole: Orci
Impostazioni predefinite
Ritenuta
Volora'e % cuimponisio
20,00 100 ro autonomo rienfranti nell'esercizio di arte o pro... ~
() Altre Ritenute/trattenute
Valore % % suimponibile Descrizione
rtomom i nell'eser i
O Enasarce
‘Valore % % suimponibile Descrizione
(J RivalsaINPS
Volora'e - coccrzine
Cassa

Permette di impostare il regime fiscale, i dati relativi alla cassa e ritenuta d’acconto, bollo, aliquota
IVA e modalita di pagamento.

Avanzate

Impostazioni

Layout documenti

Stampa mefodo o pagamenta

®
Anaitica

Causale Documenti

Righe Descrittive Documenti

Stampa scadenze

Completa

Causale

mmmmmmmm

+ Nuova

+ Nuova

Permette di impostare il layout di stampa documenti, le causali e le righe descrittive.
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Sezionali

Impostazioni

mpostazion Confoblita  Avonzafe | Sezono Account Sinere

© Nuovo sezionale

Nome Codica Setironico Autofattura
Elett si n
Standard No n
Righe da 1 0 2(21otal)
Permette di inserire nuovi sezionali.
Impostazioni
- i Ay e A Sincronizzazione fatture
Immagine del profilo
Impostazioni Profilo
Neme Sara Emal indirizzotest3@mail.obbligatorio
Password Cambia pass
Dati e account
Dot personal Eeporta
Configurazione indirizzo di posta elettronica
emal. Se seiun utente Gmail cicza au
Usa autenticazione [ Utente Password
Usacrograta ] protocate [~ o . Porta o

() Verifica Ia cormetiezza delia configurazions inviando una email di prova dl o indirizzo

Definisci il tuo commercialista

Permette di configurare l'indirizzo di posta elettronica per l'invio delle comunicazioni

piattaforma, definire il commercialista.

Sincronizzazione fatture

dalla

Impostazioni

Sincronizza le fus fotiure con Iogenia delle entrate
Sincronizzadat

Dati Agenzia delle entrate

username:
Passwrd

PIN:

Dati rappresentante legale della persona giuridica
Nome rappresentante legale Cognome rappresentante legale

Codfscale rappresentante legale Relazione

Telefono rappresentante legale Email rappresentante legale

0171700700

Log Sincronizzazione

Messun elemento frovato

Micheli
Titolare v

soramicheligcafdoc.it

Testo

Servizio di invio & conservazione digitale a norma

inviate
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Permette di impostare i dati del legale rappresentante necessari per il servizio di conservazione
digitale a norma.

Home

Benvenuto STUDIO LEGALE

Propone i seguenti grafici:
1- Movimenti degli ultimi 30 giorni: propone il totale entrate e uscite degli ultimi 30 giorni.
2- Parcelle in scadenze: propone I'elenco dei documenti inviato allo SDI e non ancora incassate
3- Stato parcelle emesse ultimi 30 giorni: mostra lo stato dei documenti incassati / non
incassati negli ultimi 30 giorni
4- Ultime attivita: propone I'elenco degli ultimi documenti emessi
Tasti funzione presenti:

Nuova parcella . .
permette di compilare una parcella.

Nuovo contatto . . .
permette di inserire un nuovo cliente.

Interscambio . . . .
permette di accedere alla sezione interscambio.

Anagrafiche
&

Anagrafiche

Nella sezione
fornitori.

€ possibile compilare, visualizzare, modificare le anagrafiche clienti e

Clienti

Anagrafiche - Clienti

(_
g
CRCRCRC)
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Cliccando sul pulsante @ oo si accede alla videata di compilazione dell’anagrafica
cliente.

Informazioni cliente

Recupero dati cliente

Informazioni cliente Altre informazioni Avanzate

O persona fisica

Denominazione* Indirizzo*
CAP* Citta*
Provincia* Nazione* N
v ltalia v
Email Telefono
Codice Fiscale* Partita iva
Fattura eleftronica
O Pubblica Amministrazione @ Privato
Obbligatorio per CUU identificativo cliente Obbligatorio per Indirizzo Pec
fatture pa ® fatture b2b @
Riferimento amministrazione Codice destinatario

Chiud Aggiungi

Permette di indicare tutti i dati del cliente.

Inserendo il flag ‘Persona fisica’ e compilando i campi cognome e nome i documenti verranno
emessi indicando esclusivamente cognome e nome nell’xml.

Se viene inserito il flag ‘Fattura elettronica’ & necessario compilare i dati relativi alla fatturazione
elettronica, in caso contrario la fattura risultera analogica.
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Altre informazioni

Recupero dati cliente

Informazioni cliente Altre informazioni Avanzate

O Soggetto aritenuia

Imposta di bollo

Come da profilo v

Modadlita di pagamento

Ricevuta bancaria (da completare) -

Giorni pagamento®

30 GGDF (giorni datfa fattura) v
Aliquota IVA Esigibilita IvA*
Aliquota erdinaria v Immediata v
Listino

prova sara - x

Chiudl Modifica

Permette di indicare se il cliente € soggetto a ritenuta d’acconto, indicare le preferenze sul bollo,

modalita di pagamento, giorni di pagamento, aliquota IVA, esigibilita IVA ed abbinare il cliente ad
un listino.
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Avanzate
Recupero dati clienfe
Informazioni cliente altre informazioni Avanzate
Causale Documenti
+ Nuova
Causale
Righe Descrittive Documenti
+ Nuova
Descrizione
Chiud Aggiungi

Permette di inserire causali e righe descrittive che verranno

documenti.

Fornitori

riportati automaticamente sui

L
Home

&
Competenze
@
Documaenti

Interscambio
=
Incassi @
pagamenti

Fomifore
+

Esportazione AA

massiva
BB

cc

DD

Anagrafiche - Fornitori

Indirizzo

CHEHCEE
> |m

Cliccando sul pulsante
fornitore.

© Nuaovo

si accede alla

videata di compilazione dell’anagrafica
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Informazioni fornitore

Recupero dati fornitore

Informazioni fornitore

Denominazione* Indirizzo*
CAP* Citta*
Provincia* Nazione*
v Italia v
Email Telefono
Codice Fiscale* Partita iva

Permette di indicare tutti i dati del fornitore.

Competenze

&
Nella sezione [Compstenze] ¢ possibile:

- inserire competenze richiamabili in fase di compilazione dei documenti elettronici
(prestazioni, righe descrittive, anticipazioni e spese) con il relativo importo dalla voce

Competenze

. . e e . . . . Listini
- inserire listini personalizzati tramite la voce

Competenze

. MNuow . . . . .
Cliccando sul pulsante @1 i accede alla videata di compilazione della competenza.
Codice Descrizione
Tipologia

Prestazione v
VA Prezzo vendita

22 v 00,0000

Crea Chiudi

Codice: codice ad uso interno, utilizzato per la ricerca in fase di compilazione del documento.
Descrizione: descrizione che verra riportata sul documento.

Tipologia: permette una selezione tra prestazione, riga descrittiva, anticipazioni e spese.

IVA: propone le aliquote IVA configurate — tale campo non & presente in caso di riga descrittiva.
Prezzo vendita: permette di indicare I'importo della prestazione — tale campo non e presente in
caso di riga descrittiva.

Esporta

Cliccando sul pulsante e possibile esportare in un file .csv I'elenco delle competenze

caricate.

10
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Listini

© nuovo listino

Cliccando sul pulsante € possibile creare un nuovo listino:

Muove listing

Aftenzions se vieng inserito uno sconto/moggiorazione percentuale sul listing, non € pid possikile

attribuirme uno numernico sulka singolka competenza
Mome Sconto/maggiorazions percentuale

0.0000

Creq Chiudi

Nome: permette di inserire il nome del listino.

Sconto/maggiorazione percentuale: permette di inserire uno sconto/maggiorazione percentuale
che verra applicato a tutte le competenze legate al listino.

Cliccando sul pulsante ‘Crea’ il listino verra riportato nell’elenco:

Competenze

Competenze Lisfini

© Nuove listino

Nome Sconto Percentuale Numero competenze Operazioni

= Z | @
E’ possibile abbinare le relative competenze mediante il pulsante ——
Competenze listino
Competenze presenti in Listino nuovo
Aggiungi competenza: | MNessun competenza v AggiL
Codice Descrizione Sconto/maggiorazione numerico Sconto/maoggiorazione percentuale Operazioni

0207 competenza listina 100 20 0 a
020721 competenza listino 100
| : o

Righe da 1 a2 {2 fotali)

Aggiungi competenza: permette di cercare e selezionare dall’elenco la competenza da abbinare al

Aggiungi

listino, una volta selezionata & necessario cliccare sul pulsante , la competenza verra

riportata nell’elenco.

11
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Sconto/maggiorazione numerico: permette di inserire I'importo della maggiorazione (es. 20)
oppure I'importo dello sconto (es. -20).

Sconto/maggiorazione percentuale: permette di inserire la percentuale della maggiorazione (es.
10) oppure la percentuale di sconto (es. -10).

: permette di eliminare le competenze legate al listino.

Documenti
G

Documenti

Nella sezione
- proforme
- parcelle
- note credito
- tutti
- fatture ricevute
Per la compilazione si rimanda al manuale di compilazione.

e possibile accedere alle sezioni:

Proforme
Proforme
on
F [ ] =] = =
I ) =
® = =
X © Nuovo . o g . .
Cliccando sul pulsante € possibile procedere con la compilazione di un

documento ‘proforma’.

Terminata la compilazione la colonna ‘Stato’ potra assumere i seguenti valori:

vuoto -2 indica che la proforma & in stato bozza

. —indica che la proforma é stata inviata al cliente, puo essere trasformata in parcella
. —indica che la proforma é stata trasformata in parcella, non & pil possibile modificarla
Altre funzioni presenti:

- permette di visualizzare/scaricare il pdf della proforma

M —>permette di inviare la copia della proforma al cliente, preventivamente deve essere
indicato I'indirizzo in anagrafica cliente

—>permette di duplicare la proforoma

& —>permette di modificare la proforma se il documento non & ancora stato trasformato in
parcella, oppure permette di visualizzare la proforma compilata

—>permette di creare la parcella
- permette di visualizzare il dettaglio della proforma

=3 || Q&Y

- permette di eliminare la proforma se non & ancora stata trasformata in parcella

12
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Parcelle

. © Nuovo \ o . .
Cliccando sul pulsante e possibile procedere con la compilazione di un
documento ‘parcella’.
Terminata la compilazione la colonna ‘Stato’ puo assumere diversi valori visionabili qui.
Le altre funzioni presenti sono visionabili qui.
Note di credito

X © Nuovo . o g . .
Cliccando sul pulsante € possibile procedere con la compilazione di un
documento ‘nota di credito’.
Terminata la compilazione la colonna ‘Stato’ puo assumere diversi valori visionabili qui.
Le altre funzioni presenti sono visionabili qui.
Tutti

i © Nuovo . o . .
Cliccando sul pulsante e possibile procedere con la compilazione di un

documento differente rispetto a quelli indicati sopra.
Terminata la compilazione la colonna ‘Stato’ puo assumere diversi valori visionabili qui.
Le altre funzioni presenti sono visionabili qui.

Valori colonna stato

—>indica che il documento non é stato recapitato al destinatario oppure che € pervenuta una

ricevuta di deccorenza termini

N.B. in caso di mancato recapito risulteranno arancioni esclusivamente i documenti su cui &

indicata la P.IVA nel cessionario committente (= soggetti diversi dai privati), se la P.IVA &

assente i documenti risulteranno verdi
. —indica che il documento é stata rifiutato/scartato
. —indica che il documento é stato accettato/consegnato

O —indica che il documento & ancora in bozza

Altre funzioni

9 permette di visualizzare/scaricare il pdf/xml del documento

B> permette di inviare la copia di cortesia del documento al cliente, preventivamente deve

essere configurato I'indirizzo mail in anagrafica cliente

e - permette di duplicare il documento

&> permette di modificare il documento se non & ancora stato inviato allo SDI, oppure permette

di entrare in visualizzazione del documento trasmesso

v - permette di effettuare I'invio allo SDI senza dover entrare nell’ultimo step di compilazione

~u
=—> permette di creare una nota di credito partendo dal documento indicato (funzione non

disponibile per le note di credito)

m% permette di eliminare i documenti in bozza

13
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Interscambio

—
A—

Nella sezione |Inferscambio| & pnossibile visualizzare tutti i documenti emessi e ricevuti.

YFiltri

\

Tramite la funzione
documento, stato, data operazione, data invio, stato conservato.

e possibile impostare dei filtri di ricerca per anno, tipologia

YFiltri XReset Filfri

Anno Tipo documento Stato Data Operazione Data invio Stato conservato
2021 v Doc Acquistfo v Tutti gli stati v
, L L. o ) i . XReset Filtri
E’ possibile eliminare i filtri impostati tramite la funzione
[2 ] [2 wwmotos (R [ 4 ]| rmce 5 || ] || P—— || scodonsa 8 ” sonzer G | [ o120 |[ 50011 | 12
ne— Parcella 4 Eleft 09/02/2023 03/2023 3/02/2023 280.00€ Q @ 5] PAD
mieeman—— Farcelo 3 Elett 08/02/2023 10/03/2023 Q (@ B e
* m—— Parcella 2 Seit 06/02/2023 70,00 Q| @ B e
* ——— Parcella 1 Elett 01/02/2023 03/03/2023 01/02/2023 50,00 Q @ | B e
1- indica i documenti inviati

* indica i documenti ricevuti

2- indica I'indentificativo SDI

3- indica la ragione sociale

4- indica la tipologia di documento

5- indica il numero documento

6- indica il sezionale, presente solo in caso di documenti emessi
7- indica la data documento

8- indica la scadenza di pagamento

9- indica la data di invio/ricezione SDI

10- indica il totale documento

11- pud assumere diversi valori visionabili qui

12- Q - permette di visualizzare I'’XML Ministeriale/Assosoftware

I

- permette di scaricare il file XML

- permette di scaricare gli allegati del documento

I

- permette di scaricare il file metadati, XML e eventuali allegati

PAD

- permette di accedere al portale dedicato alla Conservazione per visualizzare I'esito della

parcella
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Titolo: Parcella Avvocato®

(SI=IY | Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023

Incassi e pagamenti

Incassi e

Nella sezione [pagamenti] & possibile registrare gli incassi relativi ai documenti emessi e i pagamenti
relativi ai documenti ricevuti.
E’ possibile impostare dei filtri di ricerca per periodo e per documenti pagati/non pagati.

Periodo Luglio v 2021 v Mostra solo non pagato

La sezione ¢ divisa per documenti attivi (1) e passivi (2).

Aftivo 1 iy @~ Passivo 2 #Hy B

Cliente Num. Data Importo Scadenza Pagamento Pagato Cliente Num. Data Importo Scadenza Pagamento Pagato

PROVA 725 03/06/2021 5343 13/07/2021 bonifico o PROVA 22 09/03/2021 102,00 07/07/2021 Bonifico 120gg DF

6 10/06/2021 993,10 31/07/2021 Bonifico bancario (da
completare)

PROVA Righe da 1.a 1(1 tofali)

5 10/06/2021 320,64 31/07/2021 Bonifico bancario (da

PROVA
completare)

La colonna pagato puo assumere i seguenti valori:

—indica che il documento non & ancora stato saldato

°9incida che il documento é stato saldato

Incasso/pagamento totale
Per gestire I'incasso/pagamento totale & sufficiente cliccare sul pulsante -/, viene aperta la videata

dove & possibile inserire la data di incasso/pagamento e cliccare su

Data incasso

Inserisci la data di incasso:

| GOMMAAAA |

Ok

Incasso/pagamento parziale

. Pagamento parziale i i . . . . . .
Cliccando su _ e possibile gestire I'incasso/pagamento parziale inserendo il relativo
importo.
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Titolo: Parcella Avvocato®

E

Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023

Data incasso

Inserisci la data di incasso:

| GG/MNIAAAA |

Pagamento parziale Importo

Ok

Dopo aver confermato I'inserimento verranno create due righe per lo stesso documento nell’elenco:

- unariga con I'importo dell’incasso/pagamento e la relativa spunta verde o
- unariga con I'importo che risulta ancora da saldare
Prima dell’incasso/pagamento:

Cliente Num.  Data Importo Scadenza Pagamento Pagato
prova prova 826 09/07/2021 122,00 09/07/2021 Bonifico bancario O
prova 825 09/07/2021 22,00 09/07/2021 Contanti/Rimessa o

Dopo la registrazione dell'incasso/pagamento parziale:

Cliente Num.  Data Importo Scadenza Pagamento Pagato

prova prova 826 09/07/2021 22,00 09/07/2021 Bonifico bancario '
\_/

prova prova 826 09/07/2021 100,00 09/07/2021 Bonifico bancario o

I

Tramite il pulsante e possibile scaricare un file excell degli incassi oppure dei pagamenti a
seconda che il pulsante venga cliccato dalla sezione ‘Attivo’ oppure dalla sezione ‘Passivo’.
Incassi e pagamenti

Periodo Luglio - 2021 v Mostra solo non pagato |

Attivo S Passivo = i~ [Fild

Esportazione massiva

3

Esportazione
Nella sezione L_massva_| & possibile esportare massivamente i documenti emessi/ricevuti in base ai
parametri impostati.
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Titolo: Parcella Avvocato®

=TT | Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023
Esportazione massiva documenti Riepilogo esportazione
Tramite guesta pagina potral ichieders | documenti emessi / ricevuti nelle date e nel formato selezionati. Cliccando sul bottone
“Conferma” i tuoi docurmenti verranne inviati via mail allindirizzo di posta configurate nel tuo profile e, selezionando “Invia anche al
commercialista’, verranno inviati anche all'indinzzo di posta presente nella sezione “Definisci il fuo commercialista”
NOM verranno esportati documenti incomplet, per esempio, senza destinatario o modalita di pagamento.
Filtri esportazione
iporichiesta Esportazione documenti emessi v
Data dal o
Farmato ML -
ipo documento Tutt -
Includi note di credita M
Sazimncla .
Sezionale Tuthi -
Identfificafivo Sdil da a
Opzioni aggiuntive
Escludi documenti gid esportat M
Esporta solo docurnenti accettati 0
Escludi documenti NON inviati a SDI )
Invia anche al commercialista

Tipo richiesta: & possibile scegliere I'esportazione dei documenti emessi oppure dei documenti
ricevuti.

Data dal — al: permette di impostare un periodo.

Formato: € possibile scegliere il formato esportazione tra XML o pdf.

Tipo documento: & possibile selezionare una specifica tipologia di documento oppure indicare
“tutti’.

Includi note di credito: se flaggato permette di esportare anche le note di credito.

Sezionale: € possibile selezionare uno specifico selezionare oppure indicare ‘tutti’.

Identificativo Sdl dal — al: permette di importare uno specifico identificativo Sdl.

Escludi documenti gia esportati: se flaggato permette di esludere i documenti che sono gia stati
esportati.

Esporta solo documenti accettati: se flaggato permette di esportare esclusivamente i documenti
accettati.

Escludi documenti NON inviati a SDI: se flaggato esporta esclusivamente i documenti inviati a Sdl.

17




Titolo: Parcella Avvocato®

E

Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023

Invia anche al commercialista: permette di inviare la mail di esportazione anche al commercialista,
preventivamente dovra essere indicato I'indirizzo mail in anagrafica.

Cliccando su si procede con la richiesta di estrazione, la mail verra inviata entro il
giorno successivo.

Per visualizzare il riepilogo delle estrazioni & necessario cliccare sul pulsante|E5L'°99 esportazione|

Verra aperta una videata con il dettaglio delle estrazioni richieste e il relativo stato.
Riepilogo esportazione documenfi

HH
e ¥

Insarita il Tipo richlesta Stato  Esportataill | Documenti da Documential Formato  Tipo documento Sazionale
09/07/2021 11:16:12 | Esportazione documenti emessi | Evaso 01/01/2021 08/07/2021 XML Tutti Turtti
o] Esportazione documenti emessi | Evaso 01/01/2021 0B/07 /2021 XML Tutti Tuti
» | Esportazione documenti emessi | Evaso 01/08/2021 XML Tutti Turtti
Tabelle di base
Nella sezione [[@Pelle dibase| s yqsibile accedere alle sezioni:
- Aliquote Iva
- Rubrica Pagamenti
- Conti Correnti
Aliquote Iva
Aliguote IVA
Aliquota Descrizione a video Aliguota creafa/medificatadallutente Tutti @ SI O NO O
Allquom Descrizione Azioni
a4 22 Aliquota ordinaria =z
1} 22 Art. 18 comma 3 DPR 633/72 - 22% =4
* & 22 22 z|le
T & 22 aa z|a
Cliccando sul pulsante € possibile inserire nuove aliquote lva.
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ﬂ

Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023

Crea aliquota personalizzata

Aliquota % ‘ ‘

Soggetto a cassa Soggetto aritenuta J

Descrizione a video ‘ ‘

Descrizione in ‘ ‘
documento

Marca da ballo Non soggetto -

Impostazioni per la fatturazione elettronica

Natura Nessuna natura v

Sottonatura

Riferimento
normativo

Aliquota %: permette di inserire la percentuale dell’aliquota Iva.

Soggetto a cassa: permette di indicare se, indicando una prestazione con l'aliquota Iva che si sta
creando, dovra essere calcolata la cassa di previdenza.

Soggetto a ritenuta: permette di indicare se, indicando una prestazione con I'aliquota Iva che si sta
creando, dovra essere calcolata la ritenuta d’acconto.

Descrizione a video: descrizione che permette la ricerca dell’aliquota in fase di compilazione
documento.

Descrizione in documento: descrizione che verra nella copia di cortesia del documento.

Marca da bollo: permette di indicare se, indicando una prestazione con I'aliquota Iva che si sta
creando, dovra essere applicato il bollo.

Natura: compilabile solo se aliquota % € uguale a 0.

Sottonatura: compilabile a seguito dell’inserimento del campo natura.

Riferimento normativo: permette di inserire il riferimento normativo che verra riportato nel
documento.

E’ possibile procedere con I'inserimento dell’aliquota cliccando sul pulsante
Le aliquote create manualmente sono distinguibili dall’icona dell’omino.

Aliquota Descrizione Azioni
ﬁ E = v
7 22 Aliquota ordinaria 4

Altre funzioni presenti:
(& - permette di modificare le aliquote inserite.

m%permette di modificare le aliquote inserite, I'operazione e possibile esclusivamente se la
modalita non & ancora stata utilizzata in compilazione documenti.
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E

Tipo di documento: Manuale operativo Revisione del
20/02/2023

Rubrica pagamenti

Rubrica pagamenti
+ Nuova

Descrizione -

bonifico & o

Bonifico bancario ¢ o

Bonifico bancario (da completare) ¢ n

Ricevuta bancaria [da completare) ¢ o

Rimessa diretta (da complefare) ¢ o
Permette di inserire una nuova modalita di pagamento e di completare le modalita di pagamento
proposte dal sistema.

4+ Nuova

Cliccando su e possibile inserire una nuova modalita di pagamento.

rica pagament

Descrizione *
C/C collegato M
Modalita * v

Informazioni aggiuntive ®@
...nominativo,assegno,contanti,email... ...email@email.it;Mario Rossi...

..IBAN, numero, assegno, codice ufficio p ..ITOTA01313000000012345;email@mym

Salva Chiudi

Descrizione: permette di inserire la descrizione della modalita di pagamento che permette la ricerca
in fase di compilazione documento.

C/C collegato: permette di abbinare la modalita ad un conto corrente inserito nella sezione ‘Conti
Correnti’.

Modalita: permette di inserire la modalita di pagamento.

Informazioni aggiuntive: permette di inserire eventuali informazioni aggiuntive relative al
pagamento.

E . ’e . . Salva
possibile procedere con I'inserimento cliccando sul pulsante

Altre funzioni presenti:

g

- permette di modificare la modalita di pagamento.

o9permette di eliminare la modalita di pagamento, |'operazione & possibile esclusivamente se
la modalita non & ancora stata utilizzata in compilazione documenti.
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Conti correnti
Conti correnti

+ Nuovo

Descrizione 4 BAN

S
A

% %

. + Nuovo N S .
Cliccando sul pulsante e possibile inserire un nuovo conto corrente.

Nuovo confo corrente

Descrizione *

Intestatario *

IBAN *

BIC/SWIFT

Salva Chiudi

Descrizione: permette di inserire la descrizione del conto corrente che permette la ricerca in fase di
compilazione della rubrica pagamenti.

Intestatario: permette di indicare I'intestatario del conto corrente.

IBAN: permette di inserire I'IBAN.

BIC/SWIFT: permette di inserire i codici BIC/SWIFT.

E’ .y ’- . . Salva
possibile procedere con I'inserimento cliccando sul pulsante

Altre funzioni presenti:

- permette di modificare la modalita di pagamento.

oépermette di eliminare la modalita di pagamento, I'operazione & possibile esclusivamente se
il conto corrente non & ancora stato utilizzato.
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